北京市会计师事务所分所设立（告知承诺）审批网上办理指南

为优化北京市营商环境，贯彻落实政务服务“证照分离”改革相关要求，北京市会计师事务所分所设立审批实行告知承诺制，全程网办，基本实现零见面服务，经形式审查后当场作出审批决定。对以告知承诺方式取得执业许可的会计师事务所分所，在3个月内进行全覆盖检查，发现虚假承诺的要依法处理。
一、政策依据
1．《中华人民共和国注册会计师法》
2．《会计师事务所执业许可和监督管理办法》（财政部令第89号公布，财政部令第97号修改）

    3. 北京市财政局关于印发《北京市会计师事务所分支机构设立审批告知承诺实施暂行办法》的通知(京财会〔2020〕909号)

二、会计师事务所分所受理条件
1.申请分所执业许可的会计师事务所（总所）应当具备下列条件：

（1）取得会计师事务所执业许可3年以上，内部管理制度健全。

（2）不少于50名注册会计师（已到和拟到分所执业的注册会计师除外）。

（3）申请设立分所前3年内没有因为执业行为受到行政处罚。

（4）跨省级行政区划申请分所执业许可的，会计师事务所上一年度业务收入应当达到2000万元以上（北京市自贸区以外区域，已设立会计师事务所的，原则上不再设立分所）。

（5）会计师事务所分所的名称应当采用“会计师事务所名称+分所所在行政区划名+分所”的形式。

2.分所应当具备下列条件：
（1）分所负责人为会计师事务所的合伙人（股东）并具有注册会计师执业资格。

（2）不少于5名注册会计师，且注册会计师的执业关系应当转入分所所在地省级注册会计师协会；由总所人员兼任分所负责人的，其执业关系可以不作变动，但不计入本项规定的5名注册会计师。

（3）有经营场所。

3.会计师事务所分所负责人应当具备条件：
会计师事务所分所负责人须是总所合伙人（股东）。

三、网上申请指南

(一)网上申请网站：财政会计行业管理系统
网址：http://acc.mof.gov.cn
会计师事务所分所需要以总所身份登录直接申请，提交后电话联系北京市财政局会计处审核。
（二）会计师事务所分所受理条件（原件扫描PDF格式上传）
（如图所示）
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1.分所执业许可申请表；（见附件6）
2.会计师事务所合伙人会议或者股东会作出的设立分所的书面决议。

3.注册会计师情况汇总表（会计师事务所和申请执业许可的分所分别填写）。（见附件2）
4.上一年度会计师事务所业务收入证明

5.其他：
（1）《会计师事务所分所设立审批告知承诺书》。
（2）会计师事务所对该分所进行实质性统一管理的承诺书。
（3） 分所负责人及注册会计师注师证。
（4）分所全部注师的注师转所申请表。
（5）分所统一社会信用代码。
五、咨询方式
1.政策及办理指南等文件见北京市财政局网站（主页面左下角热点服务事项—机构办事—会计师事务所管理），位置如下图：
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2.技术支持电话010-68553117（财政会计行业管理网运维电话，如填报中有操作及保存等问题均可拨打）。

3.政策咨询电话010-55592327。
北京市财政局会计处
                               2021年9月6日
