会计人员信息管理系统操作手册
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会计人员信息管理系统
1、调转转出
1.1、针对用户：
调转转出主要针对已经完成信息采集的在北京市从事会计工作的会计人员，因个人原因在其他省市从事会计相关工作，需要将会计信息调转至其他省市。
1.2、调转操作流程：
1.2.1、登录
打开北京市财政局官网（http://czj.beijing.gov.cn/），找到 “热点服务事项”，点击 “会计人员信息管理系统”如下图：
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跳转至 “北京市财政局会计人员管理系统”，点击 “统一认证登录”如下图：
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输入账号、密码、验证码，点击“登录”，如下图：
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登录成功后，跳转登录后欢迎页，如下图：
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1.2.2、填写转出申请
点击登录后欢迎页的 “调入/调出”服务事项，跳转至“调入/调出”申请页，如下图：
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点击页面中“申请调转”，弹窗填写申请，如下图：
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选择“调出地区”，上传调转证明，点击“保存”按钮，即可完成调转转出申请的填写，如下图：
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填写完成等待审核即可。
2、调转转入
2.1、针对用户：
调转转入主要针对在外省已经完成信息采集的会计人员，因个人原因在北京市市从事会计相关工作，需要将会计信息调转至北京市。
2.2、调转操作流程：
2.2.1、登录
打开北京市财政局官网（http://czj.beijing.gov.cn/），找到 “热点服务事项”，点击 “会计人员信息管理系统”如下图：
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跳转至 “北京市财政局会计人员管理系统”，点击 “统一认证登录”如下图：
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输入账号、密码、验证码，点击“登录”，如下图：
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登录成功后，跳转登录后欢迎页，如下图：
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2.2.1、填写转入申请
点击登录后欢迎页的 “调入/调出”服务事项，跳转至“调入/调出”申请页，如下图：
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点击页面中“申请调转”，弹窗填写申请，如下图：
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选择“当前所属地”、“调入地区”，上传调转证明，点击“保存”按钮，即可完成调转转入申请的填写，如下图：
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填写完成等待审核即可。


