行政检查单
会计师事务所行政检查单
检查时间：XXXX年XX月XX日XX时XX分—— XX时XX分    单号：   会计师事务所检[2019]   号
	[bookmark: OLE_LINK31]名    称
	
	社会统一代码
	

	首席合伙人/主任会计师姓名
	
	联系方式
	

	检查地点
	

	[bookmark: OLE_LINK33][bookmark: _GoBack]检查事项、内容、方法及结果

	检查事项
	检查子事项
	检查内容
	检查方法
	检查结果

	1.经营资质
                      
	[bookmark: OLE_LINK34]□1.1会计师事务所执业证书
	1.1.1是否依法取得会计师事务所执业证书
	[bookmark: OLE_LINK5]□听取被检查对象说明、介绍情况
□查看会计师事务所执业证书及财政局批复
□与北京注册会计师协会核对
□与会计行业管理网信息核对
□询问被检查对象
[bookmark: OLE_LINK16]□其他           
	□是 □否 □其他

	
	
	[bookmark: OLE_LINK35]1.1.2会计师事务所执业证书应用于现场接受查验
	
	□是 □否 □其他

	
	
	[bookmark: OLE_LINK36]1.1.3会计师事务所执业证书是否进行变造、涂改、抵押、出借、故意损毁或擅自更名
	
	□是 □否 □其他

	
	□1.2注册会计师执业证书
	1.2.1注册会计师执业证书的年检标识、年检二维码是否齐全
	□注册会计师执业证书查验
□与注册会计师协会年检公告核对

	□是 □否 □其他

	
	
	1.2.2会计师事务所的注册会计师包括合伙人(股东)在内是否均通过注册会计师协会年检
	
	□是 □否 □其他

	
	[bookmark: OLE_LINK20]□1.3执业场所
	1.3.1实际经营场所是否与营业执照登记经营地址一致,是否与财政会计行业管理系统登记经营地址一致
	[bookmark: OLE_LINK23][bookmark: OLE_LINK24][bookmark: OLE_LINK39]□实地检查
[bookmark: OLE_LINK25][bookmark: OLE_LINK26]□查看会计师事务所执业证书
□与会计行业管理网信息核对
□听取被检查对象说明、介绍情况
[bookmark: OLE_LINK7]□其他           
	[bookmark: OLE_LINK21]□一致  
□不一致
□其他

	
	
	[bookmark: OLE_LINK37]1.3.2执业场所是否符合执业用途
	
	□是 □否 □其他

	
	
	1.3.3执业环境是否适宜会计师事务所执业
	
	□是 □否 □其他

	
	□1.4会计师事务所持续符合设立条件情况
	1.4.1合伙人(股东)是否同时具备以下条件:
(1)具有注册会计师执业资格；(2)成为合伙人（股东）前3年内没有因为执业行为受到行政处罚；(3)最近连续3年在会计师事务所从事审计业务且在会计师事务所从事审计业务时间累计不少于10年或者取得注册会计师执业资格后最近连续5年在会计师事务所从事审计业务；(4)成为合伙人（股东）前3年内没有因欺骗、贿赂等不正当手段申请会计师事务所执业许可而被省级财政部门作出不予受理、不予批准或者撤销会计师事务所执业许可的决定；(5)在境内有稳定住所，每年在境内居留不少于6个月，且最近连续居留已满5年。因受行政处罚、刑事处罚被吊销、撤销注册会计师执业资格的，其被吊销、撤销执业资格之前在会计师事务所从事审计业务的年限，不得计入(3)累计年限。(6) 不符合(1)和(3)规定的条件，但具有相关职业资格的人员，经合伙协议约定，可以担任特殊普通合伙会计师事务所履行内部特定管理职责或者从事咨询业务的合伙人，但不得担任首席合伙人和执行合伙事务的合伙人，不得以任何形式对该会计师事务所实施控制。具体办法另行制定。
	




□听取被检查对象说明、介绍情况
□查看会计师事务所营业执照，合伙人（股东）及注册会计师的注册会计师职业证书、身份证
□与会计行业管理网信息核对
□与财政部97号令《会计师事务所执业许可和监督管理办法》核对
□与财政部《其他专业资格人员担任特殊普通合伙会计师事务所合伙人暂行办法》核对

□其他          














□听取被检查对象说明、介绍情况
□查看会计师事务所营业执照，合伙人（股东）及注册会计师的注册会计师职业证书、身份证
□与会计行业管理网信息核对
□与财政部97号令《会计师事务所执业许可和监督管理办法》核对
□与财政部《其他专业资格人员担任特殊普通合伙会计师事务所合伙人暂行办法》核对

□其他           













□听取被检查对象说明、介绍情况
□查看会计师事务所营业执照，合伙人（股东）及注册会计师的注册会计师职业证书、身份证
□与会计行业管理网信息核对
□与财政部97号令《会计师事务所执业许可和监督管理办法》核对
□与财政部《其他专业资格人员担任特殊普通合伙会计师事务所合伙人暂行办法》核对

□其他          














□听取被检查对象说明、介绍情况
□查看会计师事务所营业执照，合伙人（股东）及注册会计师的注册会计师职业证书、身份证
□与会计行业管理网信息核对
□与财政部97号令《会计师事务所执业许可和监督管理办法》核对
□与财政部《其他专业资格人员担任特殊普通合伙会计师事务所合伙人暂行办法》核对

□其他          
	□是 □否 □其他

	
	
	1.4.2 具有中国资产评估师、中国税务师、中国造价工程师职业资格的人员担任特殊普通合伙会计师事务所的合伙人（以下简称其他专业资格合伙人），是否同时符合下列条件：(1)在会计师事务所专职工作；（2）未受过刑事处罚；（3）成为合伙人前3年内未因执业行为受到行政处罚；（4）取得上述职业资格后最近连续5年从事与该资格相关的工作；（5）在境内有稳定住所，每年在境内居留不少于6个月，且最近连续居留已满5年。
	
	□是 □否 □其他

	
	
	1.4.3普通合伙会计师事务所申请执业许可，是否具备下列条件：(1)2名以上合伙人，且合伙人均符合本办法1.3.1规定条件；(2)书面合伙协议；(3)有经营场所。
	
	□是 □否 □其他

	
	
	1.4.4特殊普通合伙会计师事务所申请执业许可，是否同时具备下列条件：（1）15名以上由注册会计师担任的合伙人，且合伙人均符合1.4.1规定条件；（2）60名以上注册会计师；（3）书面合伙协议；（4）有经营场所；（5）法律、行政法规或者财政部依授权规定的其他条件。
	
	□是 □否 □其他

	
	
	1.4.5有限责任会计师事务所申请执业许可，是否同时具备下列条件：（1）5名以上股东，且股东均符合1.3.1规定条件；（2）不少于人民币30万元的注册资本；（3）股东共同制定的公司章程；（4）有经营场所。
	
	□是 □否 □其他

	
	
	1.4.6普通合伙会计师事务所和特殊普通合伙会计师事务所是否设立首席合伙人，由执行合伙事务的合伙人担任。有限责任会计师事务所是否设立主任会计师，由法定代表人担任，法定代表人是否是有限责任会计师事务所的股东。
　　首席合伙人（主任会计师）是否同时符合下列条件：（1）在境内有稳定住所，每年在境内居留不少于6个月，且最近连续居留已满10年；（2）具有代表会计师事务所履行合伙协议或者公司章程授予的管理职权的能力和经验。
	
	□是 □否 □其他

	
	
	1.4.7会计师事务所应当加强执业质量控制，是否建立健全合伙人（股东）、签字注册会计师和其他从业人员在执业质量控制中的权责体系：首席合伙人（主任会计师）对会计师事务所的执业质量负主体责任。审计业务主管合伙人（股东）、质量控制主管合伙人（股东）对会计师事务所的审计业务质量负直接主管责任。审计业务项目合伙人（股东）对组织承办的具体业务项目的审计质量负直接责任。
	
	□是 □否 □其他

	
	
	1.4.8会计师事务所应当完善职业风险防范机制，是否建立职业风险基金，是否办理职业责任保险。
	
	□是 □否 □其他

	
	□1.5会计师事务所分所持续符合设立条件情况
	1.5.1会计师事务所是否在人事、财务、业务、技术标准、信息管理等方面对其设立的分所进行实质性的统一管理，并对分所的业务活动、执业质量和债务承担法律责任。
	




□听取被检查对象说明、介绍情况
□查看总所及分所营业执照，分所负责人及注册会计师的注册会计师职业证书、身份证
□与会计行业管理网信息核对
□与财政部97号令《会计师事务所执业许可和监督管理办法》核对
□询问被检查对象
□其他           
	□是 □否 □其他

	
	
	1.5.2申请分所执业许可的会计师事务所，是否同时具备下列条件：
（1）取得会计师事务所执业许可3年以上，内部管理制度健全；（2）不少于50名注册会计师（已到和拟到分所执业的注册会计师除外）；
（3）申请设立分所前3年内没有因为执业行为受到行政处罚。（4）跨省级行政区划申请分所执业许可的，会计师事务所上一年度业务收入应当达到2000万元以上。（5）因合并或者分立新设的会计师事务所申请分所执业许可的，其取得会计师事务所执业许可的期限，可以从合并或者分立前会计师事务所取得执业许可的时间算起。
	
	□是 □否 □其他

	
	
	1.5.3会计师事务所申请分所执业许可，该分所是否同时具备下列条件：（1）分所负责人为会计师事务所的合伙人（股东），并具有注册会计师执业资格；（2）不少于5名注册会计师，且注册会计师的执业关系应当转入分所所在地省级注册会计师协会；由总所人员兼任分所负责人的，其执业关系可以不作变动，但不计入本项规定的5名注册会计师；（3）有经营场所。
	
	□是 □否 □其他

	
	□1.6会计师事务所一体化管理情况
	1.6.1分所负责人是否由会计师事务所统一委派。
	□听取被检查对象说明、介绍情况
□查看总所及分所营业执照，分所负责人及注册会计师的注册会计师职业证书、身份证
□与会计行业管理网信息核对
□与财政部97号令《会计师事务所执业许可和监督管理办法》核对
□询问被检查对象
□其他          
	□是 □否 □其他

	
	
	1.6.2在业务承接风险管理方面是否设置风控管理部门。
	
	□是 □否 □其他

	
	
	1.6.3业务承接与承做是否是同一合伙人（或团队）。
	
	□是 □否 □其他

	
	
	1.6.4是否在工作底稿数据保护方面采用技术手段及管理措施来维护经济信息安全。在国际网络对中国所的领导和管理模式下，中国所是否保持独立性。

	
	□是 □否 □其他

	
	
	1.6.5在对分所质量控制方面是否制定措施，防范分所未经授权或超越授权出具报告等风险。
	
	□是 □否 □其他

	
	□1.7会计师事务所变更备案情况
	1.7.1会计师事务所下列事项发生变更的，是否自作出决议之日起20日内向所在地的省级财政部门备案；涉及工商变更登记的，是否自办理完工商变更登记之日起20日内向所在地的省级财政部门备案：（1）会计师事务所的名称；（2）首席合伙人（主任会计师）；（3）合伙人（股东）；（4）经营场所；（5）有限责任会计师事务所的注册资本。（6）分所的名称、负责人或者经营场所发生变更的，该会计师事务所是否同时向会计师事务所和分所所在地的省级财政部门备案。

	□听取被检查对象说明、介绍情况
□查看会计师事务所营业执照，合伙人（股东）及注册会计师的注册会计师职业证书、身份证
□与会计行业管理网信息核对
□与财政部97号令《会计师事务所执业许可和监督管理办法》核对
□其他            
	□是 □否 □其他

	
	
	1.7.2会计师事务所跨省级行政区划迁移经营场所的，是否在办理完迁入地工商登记手续后10日内向迁入地省级财政部门备案，并提交会计师事务所跨省级行政区划迁移表和合伙人（股东）情况汇总表。　　迁入地省级财政部门是否在收到备案材料后10日内，及时核实该会计师事务所有关情况，收回原会计师事务所执业证书，换发新的会计师事务所执业证书，并予以公告，同时通知迁出地省级财政部门。
　　迁出地省级财政部门收到通知后，将该会计师事务所迁移情况予以公告。
	
	□是 □否 □其他

	
	
	1.7.3跨省级行政区划迁移经营场所的会计师事务所设有分所的，会计师事务所是否在取得迁入地省级财政部门换发的执业证书后15日内向其分所所在地的省级财政部门备案，并提交其营业执照复印件和执业证书复印件。分所所在地省级财政部门是否收回原分所执业证书，换发新的分所执业证书。
	
	□是 □否 □其他

	
	□1.8会计师事务所年度信息报备
	1.8.1会计师事务所是否于每年5月31日之前，按照财政部要求通过财政会计行业管理系统向所在地的省级财政部门报备下列信息：（1）持续符合执业许可条件的相关信息；（2）上一年度经营情况；（3）内部治理及会计师事务所对分所实施实质性统一管理情况；（4）会计师事务所由于执行业务涉及法律诉讼情况。　　
	□听取被检查对象说明、介绍情况
□查看会计师事务所及分所报备年度资产负债表、利润表、人员工资表
□与会计行业管理网信息核对
□与财政部97号令《会计师事务所执业许可和监督管理办法》核对
□其他           
	□是 □否 □其他

	
	
	1.8.2会计师事务所与境外会计师事务所有成员所、联系所或者业务合作关系的，是否同时报送相关信息，说明上一年度与境外会计师事务所合作开展业务的情况。
	
	□是 □否 □其他

	
	
	1.8.3会计师事务所在境外发展成员所、联系所或者设立分支机构的，是否同时报送相关信息。
	
	□是 □否 □其他

	
	
	1.8.4会计师事务所跨省级行政区划设有分所的，是否同时将分所有关材料报送分所所在地的省级财政部门。
	
	□是 □否 □其他






