其他类行政职权运行通用责任清单

	事项：资产评估机构备案管理

	序号
	运行环节
	责任事项

	1
	（一）受理

	资产评估机构应当自领取营业执照之日起30日内，通过备案信息管理系统向所在地省级财政部门备案，提交下列材料： 

（一）资产评估机构备案表； 

（二）统一社会信用代码； 

（三）资产评估机构合伙人或者股东以及执行合伙事务的合伙人或者法定代表人三年以上从业经历、最近三年接受处罚信息等基本情况； 

（四）在该机构从业的资产评估师、其他专业领域的评估师和其他资产评估从业人员情况； 

（五）资产评估机构质量控制制度和内部管理制度。

	2
	
	资产评估机构的备案信息不齐全或者备案材料不符合要求的，省级财政部门应当在接到备案材料5个工作日内一次性告知需要补正的全部内容，并给予指导。资产评估机构应当根据要求，在15个工作日内补正。逾期不补正的，视同未备案。

	3
	（二）审查
	备案材料完备且符合要求的，省级财政部门收齐备案材料即完成备案。

	
	
	对于资产评估机构申报的资产评估师信息，省级财政部门应当在备案公开前向有关资产评估协会核实。

	4
	
	

	5
	（三）决定
	备案材料完备且符合要求的，省级财政部门收齐备案材料即完成备案，并在20个工作日内将下列信息以公函编号向社会公开： 

（一）资产评估机构名称及组织形式； 

（二）资产评估机构的合伙人或者股东的基本情况； 

（三）资产评估机构执行合伙事务的合伙人或者法定代表人； 

（四）申报的资产评估专业人员基本情况。

	6
	
	

	7
	（四）送达
	以公函编号向社会公开。

	8
	（五）事后监管
	省级财政部门依法对资产评估机构备案情况实施监督检查。

	9
	
	财政部门在实施监督检查过程中应当严格遵守财政检查工作的有关规定，不得妨碍资产评估机构的正常经营活动，不得索取或者收受财物，不得谋取其他利益；应当在认定事实清楚、证据确凿、定性准确、法律依据充分的情况下依法处理。
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