行政检查类行政职权运行通用责任清单

	事项一：行政检查类（除第3项和第12项中备案检查）

	序号
	运行环节
	责任事项

	1
	（一）制定方案

	    实施检查前应当依法制定含有正当理由、事项和内容的检查方案。

	2
	
	    同一行政机关的多个内设机构和下属机构对同一当事人不同事项的行政检查，能够合并检查的应当合并检查。

	3
	
	    上下级行政机关应当按照级别管辖和地域管辖相结合的原则合理划分检查范围，避免重复检查。

	4
	（二）实施检查
	    制发检查通知书并送达被查单位。

	5
	
	    依照检查方案规定的时限、范围开展检查。

	6
	
	    实施检查时应当出示执法身份证件、检查通知。

	7
	
	    依法查阅资料、查看现场、听取当事人陈述申辩并取证。

	8
	
	    实施检查应当不影响当事人的正常生产经营活动与生活。

	9
	
	    对检查中发现的违法行为应当予以制止和纠正。

	10
	
	    实施行政检查中不得乱收费、乱罚款、乱摊派，严禁吃、拿、卡、要。

	11
	
	    不得放弃、推诿、拖延、拒绝履行检查职责。

	12
	
	实施财政检查时，检查人员应当将检查内容与事项予以记录和摘录，编制财政检查工作底稿，并由被检查人签字或者盖章。

	13
	
	检查工作结束前，检查组应当就检查工作的基本情况、被检查人存在的问题等事项书面征求被检查人的意见。被检查人自收到书面征求意见函之日起5个工作日内，提出书面意见或说明；在规定期限内没有提出书面意见或说明的，视为无异议。

	14
	（三）提交报告
	检查组提交财政检查报告，同时一并提交行政处理、处罚建议或者移送处理建议以及财政检查工作底稿等材料。

	15
	（四）复核报告
	对检查组提交的财政检查报告以及其他有关材料予以复核。

	16
	（五）分类处理
	（一）对未发现有财政违法行为的被检查人作出检查结论；

（二）对有财政违法行为的被检查人依法作出行政处理、处罚决定；（其中行政处罚另行按照行政处罚程序进行）

（三）对不属于本部门职权范围的事项依法移送。

	17
	
	    依法告知当事人检查中发现的违法行为及处理意见，对不服处理意见的，可以依法申请行政复议或提起行政诉讼。

	18
	（六）事后监管
	    对检查情况进行汇总、分类、归档备查，并跟踪回访。


	事项二：行政检查类第3项

	序号
	运行环节
	责任事项

	1
	（一）制定方案

	依据《会计师事务所审批和监督暂行办法》（财政部令第24号），制定年度北京市会计师事务所报备工作方案。

	2
	（二）实施检查
	会计师事务所网上提交年度报备信息（含会计师事务所保持设立条件情况），并向财政部门提交纸制报备材料；会计师事务所日常变更时主动进行信息变更报备。

	3
	
	专管员对会计师事务所报备信息（含会计师事务所保持设立许可条件）进行逐一审核，对不保持设立许可条件的会计师事务所通知其进行整改。

1.整改合格后的会计师事务所继续经营。

2.整改后仍不合格的会计师事务所，根据《会计师事务所审批和监督暂行办法 》处理。



	4
	
	专管员对全部会计师事务所信息数据进行汇总分析，根据报备信息撰写北京市注师行业管理分析报告。

    专管员对会计师事务所变更信息进行审核并确认。

	5
	
	向财政部、中国注册会计师协会报送报备信息数据及行业管理分析报告。

	6
	（三）事后监管
	对未参加年度报备的会计师事务所进行公告。

	7
	
	对会计师事务所报备信息及检查情况进行归档备查。

	事项三：行政检查类第12项中备案检查

	序号
	运行环节
	责任事项

	1
	（一）制定方案

	依据《资产评估机构审批和监督管理办法》（财政部令第64号），制定年度北京地区资产评估机构报备工作方案。

	2
	（二）实施检查
	资产评估机构向财政部门提交纸制报备材料；资产评估机构日常变更时主动进行信息变更报备。

	3
	
	专管员对资产评估机构报备信息进行逐一审核，对不保持设立许可条件的资产评估机构通知其进行整改。

1.整改合格后的资产评估机构继续经营。

2.整改后仍不合格的资产评估机构，根据《资产评估机构审批和监督管理办法》处理。



	4
	
	专管员对全部资产评估机构信息数据进行汇总分析，根据报备信息撰写北京地区资产评估行业管理分析报告。

    专管员对资产评估机构变更信息进行审核并确认。

	5
	（三）事后监管
	对未参加年度报备的资产评估机构进行公告。

	6
	
	对资产评估机构报备信息及检查情况进行归档备查。
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