附件2

车辆维修卡办理、存款主要流程 

一、办卡

1、新增：各预算单位需持单位介绍信、工作证明或经办人员有效身份证件到中信银行总行营业部营业结算部办卡，办卡时需设置密码。

2、换卡：若维修卡丢失或损坏，各预算单位可到中信银行总行营业部营业结算部办理换卡、补卡和注销手续，办理时需携带单位介绍信、工作证明或经办人员有效身份证件。

二、存款

1、转账：各预算单位车辆维修卡中资金不足时，可通过开户银行向本单位维修卡办理转账划款业务。为避免多次到开户银行排队办理转账业务，各预算单位可以根据以往每年维修资金的使用情况，通过一次或几次转账将维修资金存入维修卡中。

2、转账凭证填写内容：

收款人全称：北京市财政局 
收款人账号(即单位车辆维修卡号)：2288 1007 XXXX XXXX；

收款人汇入地点：北京市；汇入行名称：中信银行总行营业部；附加信息：修理费划转  

三、查询

方式1：各预算单位可登陆中信银行“政府采购公务卡查询系统”（http://202.99.43.2/bjcz0）时时查询每张卡交易明细，包括卡号、交易金额、卡内余额、交易时间、交易地点，年底时各单位可通过该系统查询本年“政府采购公务卡”使用情况。

方式2：各预算单位可通过我行24小时电话银行95558查询每张卡的交易情况以及余额等详细信息。

四、联系电话   

 66293025   66293762   66293757     

